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Comment accéder ?

L’application est accessible sur votre portail Arena :

Adresse : https://portail.ac-amiens.fr/arena

Rubrique : Enquêtes et Pilotage

Sous-rubrique : Pilotage Etablissements

Lien : Projet d’école



Problèmes d’accès

Les directeurs doivent voir 2 liens sur leur portail Arena : PROJET ECOLE

- accès enseignant (mode lecture)

- accès directeur (mode lecture/écriture)

- Les enseignants ont un seul lien d’accès.

Si les liens des personnels de l’école ne s’affichent pas ou qu’un message « Accès 
interdit » s’affiche, les droits d’accès nécessaires sur cette application ne sont pas 
ouverts.

Si vous pensez que vous devriez avoir certains droits d’accès, il faut réaliser un 
ticket .



Pour réaliser un ticket 
Aller sur : Intranet https://intranet.ac-amiens.fr/

→ dans le pavé rose « Accès rapides », cliquer sur  « Assistance »



Saisir le mot clé « projet école » 



Cliquer sur la thématique du problème que vous rencontrez



Compléter le formulaire avec votre demande :

droit d’accès, comment saisir tel item etc ...



Profils et rôles
Six profils d’utilisateurs avec chacun son interface et son visu. Chaque profil a un 

rôle spécifique.



Grandes étapes chronologiques
La vie du projet d’école au sein de l’application sera rythmée par les grandes 

étapes ci-dessous :
Campagne Action Acteurs Périodicité

Création des réseaux d’école

(campagne n°1)

Définition des réseaux

d’écoles

IEN 1 fois tous les 3 ans

Diagnostic

(campagne n°2)

Saisie des éléments du

diagnostic

Directeur 1 fois tous les 3 ans

Axes

(campagne n°2)

Saisie des axes Directeur 1 fois tous les 3 ans

Axes

(campagne n° 2 )

Dialogue pour la validation

des axes

Directeur + IEN 1 fois tous les 3 ans

Fiches Stratégies

(campagne n° 3 )

Saisie des fiches

« Stratégies »

Directeur Tout au long de l’année

Validation du projet d’école Validation de l’ensemble du

projet d’école

IEN 1 fois tous les 3 ans



Suite des grandes étapes chronologiques

Campagne Action Acteurs Périodicité

Fiche EPS Saisie des données Directeur 1 fois par an

Bilan de chaque axe Saisie des bilans Directeur 1 fois tous les 3 ans

Bilan de chaque axe Dialogue pour la validation

des bilans des axes

Directeur + IEN 1 fois tous les 3 ans

Bilan du projet Saisie du bilan du projet Directeur 1 fois tous les 3 ans

Bilan du projet Dialogue pour la validation

du bilan du projet

Directeur + IEN 1 fois tous les 3 ans



Présentation d’un projet

Bloc historique du 
dialogue directeur/IEN 

à propos des axes

Bloc description :
Statut, PDF

Onglets permettant l’accès aux 
différents éléments du projet

Bouton « Ajouter » qui permet de 
compléter la rubrique sélectionnée 



Diagnostics et axes

Le directeur saisit les diagnostics et les axes (au minimum 3 : 
apprentissages, valeurs, équité).

Il n’est pas possible d’insérer des images ou un document. 

Un copier-coller est possible uniquement avec le clavier (CTRL - C / CTRL - V).

Quand les diagnostics sont complétés, que tous les axes sont saisis et que 
le directeur ne souhaite plus les modifier, il demande alors la validation par 
l’IEN.



Fil d’Ariane cliquable pour se repérer et 
naviguer





Demander la validation = Soumettre à l’IEN
Tous les axes sont saisis, le directeur ne souhaite plus les modifier et demande la validation par l’IEN 

Demander la validation = Soumettre à l’IEN 
 

Cliquer sur : 
 
 

L’école retravaille le/les axe(s). Le 
directeur modifie les informations 
nécessaires. 

L’IEN peut mettre un commentaire. Attention pas de notification. 

 

L’IEN émet un avis défavorable : L’IEN émet un avis favorable, en cliquant sur : 
 

  
Le directeur doit cliquer sur 
« AXES– MODIFIER » pour 
pouvoir intervenir de nouveau 

avec commentaire de l’IEN 
 

L’IEN valide tous les axes en même temps. 
Une fois validés, l’équipe d’école complète 
les fiches stratégies. 

 
 
 
 

         Fermeture définitive de la campagne 
par l’administrateur départemental 

 



Fiches stratégies

Lorsque les axes sont validés, une nouvelle campagne de saisie va 
s’ouvrir pour rédiger les fiches stratégies.

Le directeur saisit au moins une fiche stratégie par axe.

Durant cette phase, l’IEN peut lire mais il n’y a pas de dialogue 
possible par le biais de l’application.



Validation des projets

L’ouverture de la campagne fait apparaître le bouton suivant :

L’IEN valide ou non l’ensemble du projet : axes et fiches stratégies.

Quand le projet est validé, le directeur exporte le projet d’école au format pdf
notamment pour le conseil d’école.

La campagne de validation étant toujours ouverte, l’application enregistre le projet 
validé. Si le directeur supprime une fiche stratégie, celle-ci disparaît de l’écran mais 
reste toujours en mémoire.



Les réseaux d’écoles

Dans l’application projet d’école, le réseau est un ensemble d’écoles qui construisent
ensemble leurs axes : ces réseaux sont à considérer au sens large du terme (RPI, REP, 2
écoles d’une même commune, autre cas …).

Ces réseaux sont constitués au cas par cas dans l’application par l’IEN de la
circonscription.

Dans le cadre de la simplification de la saisie, les axes définis collectivement (ou non) au
sein du réseau saisis par un directeur pourront être dupliqués par les directeurs du réseau.

Il est plus judicieux, de dupliquer un axe, à l’issue de la validation de cet axe par l’IEN.

Afin de faciliter le travail de concertation entre des équipes éloignées
géographiquement, les membres du réseau ont un visu sur les projets des autres écoles, en
permanence.



Mon école fait-elle partie d’un réseau au sein de 
l’application projet d’école ?

Il est possible de le vérifier facilement dans le menu :

Paramétrages / Réseaux.

• Si vous ne faites pas partie d’un réseau, aucune ligne n’apparaîtra.

• Si vous faites partie d’un réseau, la ligne correspondante apparaîtra : en cliquant sur le bouton 
bleu DETAILS, vous obtiendrez la liste des écoles membres de votre réseau.



Fiches actions EPS
• La procédure de gestion est similaire à celle des fiches stratégies en sélectionnant l’onglet 

Fiches actions EPS dans le projet. Il n’y a pas de validation par l’IEN.

• Lors de la création de la fiche actions EPS, les enseignants affectés dans votre école seront 
automatiquement rattachés à la fiche : les noms et prénoms apparaîtront automatiquement. 
(Interrogation de l’annuaire fédérateur)

• Il appartient au directeur de :

- Vérifier cette liste et de la corriger 
si nécessaire (icône crayon)

- Compléter les informations manquantes de
cette liste : niveaux d’enseignement, etaps,
intervenants club …



PDF
Il est possible de générer 2 types de PDF :

• Un PDF complet du projet d’école

• Un PDF sans le dialogue IEN/directeur plus facilement transmissible à des partenaires

Pour générer le PDF, les liens nécessaires se trouvent dans le projet, bloc description


