Créer un groupe de contacts dans Webmail (Horde) :

1. Connectez vous au Webmail :
Via le site des circonscriptions de Soissons 1:dtth://soissonsl.ia02.ac-amiens.fr/soissons/
ou directement sur Horddnttps://bv.ac-amiens.fr/horde/login.php?logout oessogout

Votre nom d’utilisateur etvotre mot de passesont les mémes que pour IProf.

2) Horde :: Connexion - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Ouklls 2

2 - |7 8ing >
| . [Circonscriptions de Soissons 1 et Soiss... :__i.! Horde :: Connexion (%) ! [ Courrier :: Edite de reception (40} 1] + | |
Bienvenue a Horde
MNom | i
d'utilisateur | |

Mot de passe | |

Langue | Frangais v|

Cannexion

2. Créez votre carnet d’adresses :
On enregistre ainsi dans son compte Webmail sagiigie de contacts.
Cliquez sur «carnet d’adresses» :

?) Courrier :: Boite de réception (40) - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  Outils 7

Carnet d'adr

Boite de réception (40) Page 1 de 3

Sélectionner: || Marguer comime & v |Déplacer | Copier| Messages a ~

Supprimer | Transfert| Déclarer cormme pourriel | Yoir les messages

3. Créez vos contacts :

Cliquez sur «nouveau contact» et choisissez mon carnet ».

?) Carnet d'adresses :: Nouveau contact - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Wlarque-pages  Outils 7

O -cxauE

[.8] Les plus visités ﬁ Sartir... |j Débufle

Mes annuaires List Mo u contact

MNouveau contact

d'adresses

* Mom R, |

Courriel \
Alias \ |

Adresse domicile |

Ensuite, remplissez les chamyem etCourriel (adresse mail) avec les coordonnées de votregoaldes
autres champs ne sont pas nécessaires. Validggpaygamt sur la touchentrée.



4. Créez votre groupe de diffusion :
Cliquez sur 4.ister », puis sélectionnez les contacts que vous saaiettre dans votre groupe de contacts.

") Carnet d'adresses :: Mor carnet - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage istorigue. Margue-pages

0 c x S 7
@ Les plus visités ﬁ Sarkig..
i"f(;irconsuiptions de Sifissons 1 et Sefs ___|! Carnet d'adresses :: Mon carnet [B£] !__@ Courriet 1: Bolbe de rétep@__{iﬂz (]| = =

- i ' =

SUpprinT Editer | Exporter | Déplacer, Copier | vers un autre cametd'adresses v | | Ajouter fvers une liste de contacts afficher Listes, Contacts, Tout

| HEEE 4 Nom 5 une liste de contacts

e Etic.Gufftay C T T
réer Oiouvelle liste de cerfacts dans |

FIZEJ  hewelegrain

FXE) jear-claudsserman 7

MI[ZE  jean-francois animafpurs 4

FI[ZED  aain Laroche Lanima ]

hilippe. maryiE@ac-amien
domigigue.rolandi@ac-amiens.

FZED  Jean-Fhilippe Mary
F#E] Dominigue Roland

Ensuite, dans ¥ers une liste de contacts, sélectionnez Mon carnet » Puis cliquez sur Ajouter ».

. [Circonscriptions de Soissons 1 et Soiss,.. | | Carnet d'adresses :: Mon carnet  [B3 | [5] Courr Binite: e réception (40)

Supprimer | Editer | Exporter | Déplacer, Copier | vers un autre carnet d'adresses | | Ajouter | Mon carnet w | Afficher Listes, Contacts, Tout
@' GE A Mom Courriel
|?:17 Eric Guffray Eric. Guffrovi@ac-amiens fr

@’@ herve.legrain
FIZED  jean-claude erman
FIZE) jean-francois

B’ Alain Laroche 0 Yeuilez nommer la nouvelle liste de contacts :
M HED  Jean-Philippe Mary

F[#EJ Dominigue Roland |
1 B3 &8 animateurs fice
1 [ Ex) €% animateurs tice [
Supprirner | Editer | Exporter | Déplacer, Copier’m

herve lagrain &

Annonce de la page https:/fbv.ac-amiens.fr :

amiens.fr
Bimiens.fr

w [ Afficher Listes, Contacts, Tout

Dansla nouvelle fenétre écrivez lenom de votre groupe de contacts (ex : équipe pédagegiqole de ...).
Validez surOK. Votre groupe est créé.



